MUNICIiPIO DE MERIDIANO

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 45.116.092/0001-08
(17)3475-1116|(17) 3475- 1124
meridiano@meridiano.sp.gov.br

EDITAL

PREGAO ELETRONICO 008/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO 038/2025

O Municipio de Meridiano Estado de S&o Paulo, com sede administrativa na Rua Luiza Feltrin Guilhen, n°
1716 - Centro, inscrito no CNPJ n° 45.116.092/0001-08, torna publico para conhecimento dos interessados
que realizara Licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo “MENOR PRECO GLOBAL”, a qual
sera regida pela Lei Federal n® 14.133, de 1 de abril de 2021, pela Lei Complementar n°® 123 de 14 de
dezembro de 2006, Lei Complementar n° 147 de 07 de Agosto de 2014,e demais normas pertinentes e pelas

condicdes estabelecidas no presente edital.

Inicio do Recebimento das Propostas: 31/03/2025, as 08h00min;
Fim do Recebimento das Propostas: 11/04/2025, até as 08h29min;
Data da sesséo: 11 de abril de 2025

Horério: 08h30minh (horério de Brasilia-DF).

Sistema Eletrénico: Fiorilli

Enderego Eletrénico: http://servidor.meridiano.sp.gov.br:8079/comprasedital/

Licitagdo ampla participagao
Modo de disputa: Aberto
Critério de julgamento: Menor preco global por lote.

A licitacéo serd dirigida pelo (a) Pregoeiro (a) Oficial do municipio auxiliado pela equipe de apoio designada
pela Portaria n° 009/2024.

1. -OBJETO
1 - A presente licitac&o tem por objeto a selecdo de proposta(s) mais vantajosa(s) para CONTRATACAO DE
PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO JUNTO AO AGENTE DE CONTRATACOES,
EQUIPE DE APOIO E SECRETARIOS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
MERIDIANO/SP, conforme especifica¢des estabelecidas no Termo de Referéncia (ANEXO 1) deste Edital e
seus ANEXOS.
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1.1 - Compdem este Edital os ANEXOS:
I. Termo de Referéncia;

II. Modelo de Declaracdo Conjunta;
[ll. Modelo de Proposta Comercial;
IV. Minuta de Contrato

2 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. O cadastro no sistema serd efetuado pelo Sistema Fiorilli, através endereco eletrbnico
http://servidor.meridiano.sp.gov.br:8079/comprasedital/, ha op¢do SOLICITAR CHAVE DE ACESSO, no

canto direito da tela, devendo ser solicitada até as 16h00min do dia 10 de abril de 2025.

2.1.1. Apés encaminhar a solicitagdo, sera enviado por e-mail a chave de identificacdo e senha. O

cadastro sera feito apenas uma vez.

2.1.2. O manual do fornecedor, desenvolvido para auxiliar na operagédo do Portal de Compras, esta

disponivel para download em formato pdf. no endereco https://meridiano.sp.gov.br/pregao-

eletronico/

2.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade da licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade para realizacdo das transacfes inerentes a este
Pregéo.

2.3. A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢fes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.4Poderéo participar deste Pregdo Eletronico os interessados pertencentes ao ramo de atividade relacionado
ao objeto da licitac&@o, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que atenderem a todas as

exigéncias, inclusive quanto a documentagao, constantes deste Edital e seus ANEXOS.

2.5 - Seréd concedido tratamento favorecido para ME/EPP, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123/2006 e no artigo 4°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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2.6. A empresa interessada em participar do certame, devera juntamente com a proposta, apresentar seguro
garantia de 1% do valor estimado da contratacdo, nos termos do Art. 58 da lei 14.133/2021, a qual devera
ser anexada juntamente a proposta de precos no ato de seu cadastramento, sob pena de

desclassificagdo.
2.6-N&o poderao participar desta licitacdo os interessados:

2.6.1 - Encontrar-se em situacdo de faléncia, concordata, recuperacéo judicial ou extrajudicial, sem o plano
de recuperacdo homologado pela Justica, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo ou empresas

estrangeiras que ndo funcionem no Pais;
2.6.2 - Em dissolucéo ou em liquidacao;
2.6.3 — Pessoa fisica;

2.6.3.1 — Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitacéo

em decorréncia de sangéo de:
2.6.3.1 — Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Meridiano/SP.

2.6.3.2 — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar em qualquer 6rgdo ou entidade da

Administracdo Publica, direta ou indireta.

2.6.3.3 — As regras de impedimento de participagdo na licitagédo definidas nos subitens 2.6.3.1 e 2.6.3.2,
também serdo aplicadas ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa juridica, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancédo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacéo

fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.6.4 — Pessoa juridica cujo socio, diretor, presidente, proprietario ou empresario mantenha vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
Municipio de Meridiano/SP ou com agente publico que desempenhe fun¢éo na licitagéo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos do inciso 1V do artigo
14, da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.6.5 - Que estejam reunidas em consoércio;
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2.6.6 - Que sejam controladoras, controladas, coligadas ou subsidiarias entre si, nos termos da Lei federal
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976;

2.6.7 — Que se enquadrem nas hipoteses previstas nos incisos I, Il e Ill do artigo 14, da Lei n°® 14.133/21;

2.6.8 — Pessoa juridica, sdcios e/ou diretores proibidos de contratar com o Poder Publico nos termos do
art. 12 da Lei Federal n°® 8.429/1992 - Lei de Improbidade Administrativa;

2.6.9 — Pessoa juridica que, nos 5 [cinco] anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢Bes analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos

vedados pela legislagéo trabalhista.

2.7 - A ME/EPP/MEI, além da apresentagdo da declaracdo, para fins de habilitacdo, devera, quando do
cadastramento da proposta inicial de preco a ser digitado no sistema, informar no campo préprio, o0 seu
regime de tributacdo para fazer valer o direito de prioridade do desempate, conforme arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n°® 123/2006.

3 - DA SUBCONTRATACAO

3.1 - E vedada a subcontratacéo do objeto do contrato.

4 - FORMALIZACAO DE CONSULTAS

4.1 - Os interessados que tiverem dividas de carater técnico ou legal quanto a interpretacéo dos termos deste
Edital poderao solicitar os pedidos de esclarecimentos, providéncias do ato convocatério do pregao, até
03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura das propostas, preferencialmente pelo e-mail:

licitacao@meridiano.sp.gov.br.

4.2. Em caso de impugnacéo ao ato convocatario, o (a) Pregoeiro (a) decidira sobre a matéria no prazo de até
3 (trés) dias lteis, cuja resposta sera divulgada no sitio eletrénico oficial deste 6rgao, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame.

4.3 Acolhida a pretensao contra o0 ato convocatorio, serd designada nova data para realizagcao do Pregao;

4.4. Nao serdo conhecidas impugnac¢@es apresentadas fora do prazo legal e/ou subscritas por representante
néo habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para responder pelo licitante;

5 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
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5.1 - O certame sera conduzido pelo (a) Agente de Contratacéo, com o auxilio da equipe de apoio, que tera,
em especial, as seguintes atribui¢des:

a) Conducéo do certame em todas as suas fases;

b) Estimular e incentivar negociacdes;

c) Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

d) Abrir as propostas de precos;

e) Analisar a aceitabilidade das propostas;

f)  Desclassificar propostas indicando os motivos;

g) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de melhor preco;
h) Verificar a habilitagdo do proponente classificado em primeiro lugar;

i) Declarar o vencedor;

i) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

k) Elaborar a ata da sesséo;

)  Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratacao;

m) Abrir Processo Administrativo para apuracéo de irregularidades visando a aplicacdo de penalidades
previstas no Edital e na legislacao.

6 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

6.1. As licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema a proposta de precos com a descri¢cdo
do objeto ofertado, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entao,

encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio.

6.2. O envio da proposta, bem como dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio
de chave de acesso e senha.

6.3. Incumbird a licitante acompanhar as opera¢fes no sistema eletrénico durante a sessédo publica do
Pregéo, e inclusive apds o seu encerramento, ficando responsével pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.
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Até a abertura da sesséo publica, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
inserida no sistema.

Os documentos que compdem a proposta e a habilitagio da licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagdo da pregoeira e para acesso publico apés o encerramento do envio de

lances.

Havendo indicios de inexequibilidade, a empresa melhor classificada serd convocada via chat para
apresentar comprovacao de exequibilidade no prazo de 20 (vinte) minutos, podendo ser prorrogado por

igual periodo.

O nédo atendimento da exigéncia sera motivo para desclassificacdo da proposta, nos termos do Art. 59
da Lei 14.133/2021.

7 -DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1

A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes

campos:
7.1.1. Item, que devera ser compativel com o Anexo | - Termo de Referéncia.

7.1.2. Preco unitério e preco global, em algarismos, apurados a data de sua apresentacao, expressos
em moeda corrente nacional, incluindo, além do lucro, todas as despesas resultantes de impostos,
taxas, tributos, fretes e demais encargos, assim como todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com o integral fornecimento do objeto da presente licitacdo, sem inclusdo de qualquer

encargo financeiro ou previséo inflacionéria;

7.1.2.1. A empresa participante devera indicar em campo préprio a marca de cada item, sob pena de

desclassificacdo. A empresa podera apresentar apenas uma marca por item.

7.1.2.2. A empresa participante, em hip6tese alguma, podera se identificar antes da fase apropriada, sob

pena de desclassificacéo.

7.1.3. O Prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados da data da sesséo de

processamento do Pregéo Eletrénico.

7.1.4. O objeto ofertado devera atender, sob as penas da lei, a todas as especificacfes exigidas no

Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

7.1.5. Nao serdao admitidas cotacdes inferiores a quantidade previstas neste Edital nem com pretericao

de municipio.
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7.1.6. Sendo a marca do produto o mesmo nome da Razéo Social da empresa, esta devera indicar a
marca como propria.

7.2. A proposta de precos, preenchida conforme Modelo de Proposta de Precos deste edital, além dos precos,

marca/modelo (quando for o caso) e descri¢do detalhada, devera ainda conter:
a) Razao social, endereco completo e CNPJ da licitante, referéncia ao nimero do Pregéo.
b) Meios de comunicacédo disponiveis para contato, por exemplo, telefone e enderego eletrdnico.

¢) Qualificacdo do preposto autorizado a firmar o contrato/ata, tais como, nome completo, CPF,
carteira de identidade.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAQO DAS PROPOSTAS, FORMULACAO DE LANCES E
DA ANALISE DE DOCUMENTOS DA LICITANTE VENCEDORA

8.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

8.1.2 - O Agente de Contratacdo verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aguelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia
(ANEXO I).

8.1.3- A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

8.1.4 - A néo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sendo contrario,
levado a efeito na fase de aceitagéo.

8.1.5 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

8.1.6- O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o (a) Agente de Contrata¢éo
e os Licitantes.

8.1.7 - Iniciada a etapa competitiva, os Licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado

no registro.

8.1.8- O lance devera ser ofertado pelo valor global.
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8.1.9- Os Licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da

sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.1.10 - O Licitante somente poder& oferecer lance de menor valor ao ultimo por ele ofertado e registrado

pelo sistema.

8.1.11 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao aos
lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$

100,00 (cem reais), que incidird no valor total.

8.1.12 - O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo Licitante ndo podera ser inferior a 20 (vinte)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 03 (trés) segundos, sob pena de

serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

8.1.13 - Sera adotado para o envio de lances no pregéao eletronico o MODO DE DISPUTA “ABERTO”, em

gue os Licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagées.

8.1.14- A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, ap0s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do

periodo de duragdo da sessao publica.

8.1.15 - A prorrogacdo automéatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de 02 (dois)
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de

prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.1.16 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a fase competitiva encerrar-

se-a automaticamente.

8.1.17 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o
Agente de Contratacéo, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da

sessao publica de lances, em prol da consecucao do melhor preco.
8.1.18 - Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.

8.1.19 - N&o seréo aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido

e registrado em 1° (primeiro) lugar.

8.2. Durante o transcurso da sesséo publica, os Licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance registrado, vedada a identificacédo do Licitante.
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8.2.1- No caso de desconexdo com o(a) Agente de Contratacdo, no decorrer da etapa competitiva do
Pregéo, o sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel aos Licitantes para a recep¢do dos

lances.

8.2.2 - Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o(a) Agente de Contratacdo persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
24 (vinte e quatro) horas da comunicacéo do fato pelo(a) Agente de Contratacdo aos participantes,
no sitio eletrdnico utilizado para divulgacgéo.

8.2.3 - O Critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL, conforme definido neste Edital

€ Seus anexos.
8.2.4 - Caso o Licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.2.5 - A ordem de apresentacgdo pelos Licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacédo, de
maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto.

8.2.6 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60, da Lei Federal n® 14.133/21, nessa ordem:

8.2.6.1 — Aplicacdo da regra do artigo 44, da Lei Complementar n°® 123/2006, se houver
microempresa ou empresa de pequeno porte com proposta de até 5% [cinco por cento]
acima da proposta melhor classificada, caso em que terd a referida empresa a
oportunidade de cobrir a oferta de primeiro lugar, observado o rito previsto no item 10.1,
deste Edital.

8.2.6.2 — Disputa final, hiptese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta

em ato continuo a classificacao;

8.2.6.3 — Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento

de obrigacdes previstos na Lei de Licitagdes;

8.2.6.4 — Desenvolvimento pelo licitante de a¢Bes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme o regulamento definido no Decreto Federal n°
11.430/2023;

8.2.6.5 — Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagcdes dos
orgéos de controle.
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8.2.7 - Persistindo o empate, serdo asseguradas preferéncias, sucessivamente, aos bens e servigcos

produzidos ou prestados por:
8.2.7.1 — Empresas estabelecidas no territério do Estado de S&o Paulo;
8.2.7.2 — Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
8.2.7.3 — Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187/2009;
8.3 - Sera desclassificada a proposta que:
8.3.1 — Contiver vicios insanaveis;
8.3.2 — N&o obedecer as especifica¢des técnicas pormenorizadas neste Edital;

8.3.2.1 - Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da licitagcao
ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio Licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou

a totalidade da remuneracéao;

8.3.2.2 — O Pregoeiro podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir
da licitante que ela seja demonstrada, conforme disposto no inciso IV do caput do artigo
59, da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.3.3 — N&o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
8.3.4 — Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias do Edital, desde que insanavel.

8.4 - O(a) Agente de Contratacdo poderd solicitar ao Licitante que apresente imediatamente documento

contendo as caracteristicas do servico ofertado, sob pena de ndo aceitacéo da proposta.

8.5 - Havendo necessidade, o(a) Agente de Contratacdo suspenderd a sesséo, informando a nova data e

horario para a continuidade da mesma.

8.6 - Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o(a) Agente de Contratac@o deverd encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao Licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que

seja obtida melhor proposta, vedada a negocia¢do em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

8.6.1- A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.
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8.6.2 — O (a) Agente de Contratacao solicitard ao Licitante mais bem classificado que, no prazo de 02

(duas) horas, envie a proposta adequada ao _ultimo lance ofertado apds a negociacao

realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios

a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.6.3 - ApOs a negociacao do preco, o(a) Agente de Contratacdo iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

8.6.4 — A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap0s a negociacdo, for
desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela

Administracao.

8.6.5 — Apds a negociacao pelo Agente de Contratacdo, ter4 o seu resultado divulgado a todos os

licitantes.

8.7 — Aceita a proposta do licitante classificado em 1° lugar, o Pregoeiro passara A SOLICITAR em

campo especifico _que encaminhe dentro _do prazo de 01h:00min _os documentos de

HABILITACAOQ, cuja relacdio encontra-se Termo de Referéncia.

8.8 — Verificados os documentos de habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacéo de novos

documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

8.8.1 — Complementacgao de informagfes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e

desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

8.8.2 — Atualizacdo de documento cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das

propostas.

8.9 — Na andlise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Contratacdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado

registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagcdo e classificagao.

8.10 - Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o fornecedor desatender as exigéncias
habilitatorias, o (a) Agente de Contratacdo examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando
a sua compatibilidade, na ordem de classificacédo, e assim sucessivamente, até a apura¢do de uma
proposta ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa o(a) Agente de Contratacdo podera

negociar com o participante para que seja obtido preco melhor.
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8.11 - Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor preco

e valor estimado para a contratacéo.
8.12. Na sequéncia, observar-se-a para a nova licitante o disposto nos itens 8.4 a 8.6, deste Edital.

8.13 - Constatando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e inexistindo interposicdo de recursos o
licitante sera declarado vencedor.

9- PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

9.1 - O encaminhamento de proposta para 0 sistema eletrbnico pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O Licitante sera responséavel por todas as
transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e

verdadeiras suas propostas e lances.
9.2 - O objeto devera estar totalmente dentro das especificagdes contidas no ANEXO 1.

9.3 - Na hipotese de o licitante ser ME/EPP/MEI, o sistema importa esse regime dos dados cadastrais da
empresa, por isso € importante que essa informacao esteja atualizada por parte do licitante sob pena
do licitante enquadrado nesta situacdo nao utilizar dos beneficios do direito de preferéncia para o

desempate, conforme estabelece a Lei Complementar n°® 123/2006.

10 — APLICACAO DO CAPITULO V DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

10.1 - Em atendimento ao disposto no Capitulo V da Lei Complementar n°® 123/2006, serdo observados os

seguintes procedimentos:

10.2.1 - Encerrada a fase de lances, se a proposta de menor lance néo tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e o0 sistema eletrdnico identificar que houve
proposta apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte igual ou até 5%

(cinco por cento) superior a proposta de menor lance, seré procedido o seguinte:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, serd convocada
pelo sistema eletrdnico para, no prazo de 5 (cinco) minutos apds a convocagéo,
apresentar nova proposta inferior aquela considerada vencedora do certame, situacéo
em que, atendidas as exigéncias habilitatérias, serd adjudicada em seu favor o objeto
do pregéo.

b) No caso de empate de propostas apresentadas por microempresas ou empresas de

pequeno porte que se enquadrem no limite estabelecido no subitem 9.2.1, o sistema

11
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realizara um sorteio eletrdnico entre elas para que se identifiqgue aquela que primeiro

sera convocada para apresentar melhor oferta, na forma do disposto na alinea “a”.

c) Na&o sendo vencedora a ME/EPP/MEI mais bem classificada, na forma da alinea “a
anterior, serdo convocadas as remanescentes, quando houver, na ordem

classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

10.2 — As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacéo exigida
para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma

restricao.

10.3 — Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o
prazo de cinco dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracéo publica,
para regularizagdo da documentacgédo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissao de

eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

10.4 - A ndo-regularizacéo da documentacgao, no prazo previsto no item 10.3, implicara decadéncia do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultado & Administracao
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou

revogar a licitacéo.
10.5 - As disposicdes a que se refere este item 10 ndo séo aplicadas:

10.5.1 - No caso de licitagdo para aquisi¢cdo de bens ou contratacéo de servicos em geral, ao item cujo
valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como

empresa de pequeno porte;

10.5.2 - No caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado
for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de

pequeno porte;

10.6 - A obtencéo de beneficios a que se refere este item 10 fica limitada as microempresas e as empresas
de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracéo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, cuja declaragéo devera ser

apresentada para fins de habilitagdo, conforme letra “d”, do item 11.5, deste Edital.
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10.6.1 - Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual

do contrato na aplicacdo dos limites previstos nos itens 10.5 e 10.6, deste Edital.

11 - HABILITACAO

11.1. Aceita a proposta do licitante classificado em 1° lugar, o Pregoeiro passara A SOLICITAR em

campo_especifico_que este encaminhe dentro do prazo de 01h:00min_os documentos de

HABILITACAQ, conforme exigidos no Termo de Referéncia.

12 — RECURSOS

12.1. Ao final da sesséo, o proponente que desejar recorrer contra decisfes do(a) Agente de Contratagcéo
podera fazé-lo, através do seu representante, manifestando sua intencdo e juntando suas razées no

prazo de 03 (trés) dias uteis.

12.1.1 - Os interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazées em igual nUmero de

dias, que comecarao a correr do término do prazo do recorrente.
12.2. O recurso podera ser interposto em face de:
a) do resultado do julgamento das propostas;
b) da analise da habilitacéo; e
¢) da anulacado ou da revogacéo da licitagéo.

12.3. A manifestacéo de intencdo de recurso interposto contra a decisdo do Pregoeiro Agente de Contratacédo
nos atos praticados na sessao devera ser arguida pelo interessado ao final da sessao. O siléncio

importara na preclusdo do direito ao recurso.

12.4. O recurso devera ser dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 3 [trés] dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 [dez] dias Uteis, contado do

recebimento dos autos.

12.5. N&o serd concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios ou quando ndo

justificada a inten¢&o de interpor o recurso pelo proponente.

12.6. Recebidos recursos, este(s) tera(édo) efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que

sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.7. O acolhimento de recurso importara a invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
13
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12.8. Os Esclarecimentos e Recursos deverdo ser anexados no sistema em campo préprio ou enviado para o

e-mail: licitacao@meridiano.sp.gov.br
12.9. Seréa assegurado ao licitante vista dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

13 - RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1 - Para o caso de ser contratado o fornecimento, as despesas decorrentes serdo suportadas por recursos

de dotacdes e de acordo com o departamento solicitante na vigente lei orcamentaria, conforme

especificado;
Local Funcéo Programatica Categoria Fonte de Recurso | Ficha
Econémica
020201 04 122 0043 2007 0000 3.3.90.39.00 01 37

14 — DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO, ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo

licitatorio ser4 encaminhado a autoridade superior, que poderé:
14.1.1 - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
14.1.2 - revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

14.1.3 - proceder a anulagéo da licitacao, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, sempre que

presente ilegalidade insanavel;
14.1.4 - adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

14.2 - Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragdo de responsabilidade

de quem lhes tenha dado causa.

14.3 - O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatorio devera ser resultante de fato

superveniente devidamente comprovado.
14.4 - Nos casos de anulacgao e revogacao, deverd ser assegurada a prévia manifestacao dos interessados.

15 - DO CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

14
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15.1 - Apds a homologacao da licitagdo, a Adjudicataria tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data de sua convocacéo, para assinar o Contrato/Ata de registro de precos ou retirar a Nota
de Empenho ou Instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de decair do direito a

contratacdo, sem prejuizo das san¢fes previstas neste Edital,

15.1.1 - O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagédo

justificada da Adjudicatéaria e aceita pelo Municipio.

15.1.2 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigagéo

assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

15.2 - E facultado ao Municipio de Meridiano/SP, quando o convocado ndo assinar o Contrato no prazo e
condicdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, para fazé-
lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos
precos, ou revogar a licitacdo, independentemente da cominagéo prevista no Titulo IV, Capitulo I, da
Lei n® 14.133/2021.

15.3 - Até a assinatura do Contrato e/ou instrumento equivalente, o Municipio de Meridiano/SP podera
desclassificar, por despacho fundamentado, qualquer proponente, desde que haja conhecimento de
qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitacdo, que desabone sua
idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou administrativa, sem que lhe caiba indenizacdo ou

ressarcimento e sem prejuizo de outras sancdes cabiveis.

15.4 - A Contratada devera manter durante toda a execu¢do da contratacdo, em compatibilidade com as

obrigacfes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

15.5 - Durante a vigéncia da contratacéo, a fiscalizacdo sera exercida por representante do Contratante e
Contratado, ao qual competira registrar em relatério todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas

e dirimir as davidas que surgirem no curso da execugao contratual.

16 - DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

16.1 — Conforme Termo de Referéncia.
17 - DO PRECO

17.1 — Conforme Termo de Referéncia.

18 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
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18.1 - As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e na

minuta do instrumento de Contrato.

19 - DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

19.1 - Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto estéo previstos no Termo de Referéncia e na minuta

do instrumento de Contrato.

20 - DO PAGAMENTO

20.1 - Os critérios e formas de pagamento estéo previstos no Termo de Referéncia e na minuta do instrumento

de Contrato.

21 - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 — Conforme Termo de Referéncia.

22 - DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 - Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sesséo publica, qualquer pessoa

podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do pregao.

22.1.1 - Caberé ao Agente de Contratacao decidir sobre a peticao no prazo de até 3 (trés) dias Uteis,

limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

22.1.2 - Acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizacao

do certame, observando-se as exigéncias quanto a divulgacéo das modificages no Edital.

22.2 - Qualquer modificacdo no Edital exige divulga¢do pelo mesmo instrumento de publicacdo em que se
deu o texto original, reabrindo-se o0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,

inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagdo das propostas.

22.3 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no
mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo do(a) Agente de

Contratagdo em contrario.

22.4 - E facultado ao Agente de Contratacdo ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢éo do processo, vedada a

inclusdo posterior de documento ou informacao que deveria constar no ato da sesséo publica.
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22.5 - No julgamento da habilitagéo e das propostas, o (a) Agente de Contratacao podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em Ata acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para

fins de habilitagio e classificagao.
22.6 - A homologacéo do resultado desta licitagdo nado implicara direito a contratacéao.

22.7 - A Autoridade Competente para a aprovacao do procedimento licitatério podera revoga-lo em face de
razOes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo de

terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado.

22.8 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo Publica ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da condugéo ou do resultado do processo licitatério.

22.9 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus ANEXOS, excluir-se-& o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S0 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo
Publica.

22.10 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse

publico.

22.11 - As normas que disciplinam este Pregao Eletrénico serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragcdo Publica,

o0 principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

22.12 - Em caso de divergéncia entre disposicdo do Edital e das demais pecas que compdem 0 processo,
prevalece a previséo do Edital.

22.13 - O Edital E seus ANEXOS poderao ser lidos e/ou obtidos no 6rgéo, situado na Rua Luiza Feltrin Guilhen,
n°® 1716, Centro nos dias Uteis, no horario das 08:00h as 17:00h.

22.14 - O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico
https://meridiano.sp.gov.br/maiores informacdes pelo e-mail: licitacao@meridiano.sp.gov.br.

22.15 - Também poderéo ser lidos e/ou obtidos no Pago Municipal, sito a Rua Luiza Feltrin Guilhen, n° 1716,
Centro, das 08:00h as 17:00h, mesmo endereco e periodo no qual os autos do Processo

Administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.
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22.16 - Nos casos omissos aplicar-se-o as disposi¢des constantes da Lei Federal n® 14.133/2021, Lei n°
8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor, da Lei Complementar n® 123, de 2006, além de

jurisprudéncias e sumulas dos Tribunais de Contas do Estado e da Unido.
22.17 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o da Comarca de Fernandopolis/SP, com

excluséo de qualquer outro.

Meridiano/SP, 25 de marco de 2025.

FABIO PASCHOALINOTO
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

| - UNIDADE REQUISITANTE

1. Diretoria Administrativa.

Il - DEFINICAO DO OBJETO — Art. 6°, inciso XXIIl — 14.133/2021

2. O presente Termo de Referéncia e seus anexos tém como objeto a CONTRATACAO DE
PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO JUNTO AO AGENTE DE
CONTRATACOES, EQUIPE DE APOIO E SECRETARIOS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO
MUNICIPIO DE MERIDIANO/SP, conforme especificacdes técnicas e padrdes de qualidade, nos

termos e condi¢cBes estabelecidas neste instrumento.

lIl - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRIGAO DA SOLUGAO

3. A contratacdo de servigos de apoio administrativo € essencial para atender as necessidades operacionais
e administrativas do Municipio de Meridiano/SP, especialmente no que se refere ao suporte ao Agente
de Contratacdes e a equipe de apoio, além dos secretérios das diversas secretarias municipais.

3.1. Ademanda surge da necessidade de melhorar a eficiéncia e a organizacéo no processo de formalizacao
das demandas e na execucdo dos processos licitatérios, em conformidade com a legislag&o vigente.
Além disso, sera necessario realizar a transicdo para a nova Lei de Licitagbes, a Lei n°® 14.133/2021, e
proporcionar capacitacao para que todos os envolvidos possam compreender e aplicar adequadamente
as novas exigéncias legais.

3.2.A contratacao deste servico também visa apoiar o setor de licitagdes, elaborando estudos técnicos
preliminares, termos de referéncia e promovendo a capacitacdo de todos os envolvidos, garantindo a
eficiéncia administrativa e o cumprimento rigoroso da legislacéo.

3.3. Verifica-se também a necessidade de contratar da solu¢do na area mencionada no objeto, com vista a
adotar as rotinas administrativas, de planejamento, gestdo, desenvolvimento de politicas publicas,
prevencdo de riscos, garantia de qualidade de prestacbes de contas, assim como proporcionar
seguranca juridica em todos os processos administrativos.

3.4.Esta iniciativa atendera a demanda a implementa¢cdo de novos fluxos de trabalho interno, bem como
suporte e orientagdo aos servidores publicos no atendimento as regras, conceitos e legislagcao, aos
responsaveis pelas suas funcdes e a capacitacdo dos mesmos para melhor desempenharem as suas

atividades.
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3.5.0ptou-se pela modalidade Pregédo Eletrénico, conforme disposto no artigo 28, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, que permite a utilizacdo dessa modalidade para a contratacao de servigcos comuns, como
€ 0 caso da prestacdo de servicos de apoio administrativo. O Pregéo Eletrdnico é a modalidade mais
adequada para garantir a competitividade, transparéncia e isonomia entre os fornecedores, além de
proporcionar maior economia para a Administracdo Publica. A escolha desta modalidade também
garante o cumprimento dos principios constitucionais da publicidade e da eficiéncia, com ampla
participacéo de fornecedores de todo o territorio nacional.

3.6. A contratacdo visa a melhoria da gestdo administrativa e a otimizacdo do processo de licitagcdes no
Municipio de Meridiano/SP.

3.7.Com a prestacao dos servicos de apoio, sera possivel dar suporte aos processos administrativos, a
formalizacdo das demandas das secretarias municipais e a transicdo para a nova Lei de Licitacdes,
garantindo que os servidores publicos recebam a capacitacdo necessaria para o bom cumprimento da
legislacéo.

3.8.No mais, considerando o valor, a solucdo devera ser licitada através de Pregdo Eletrénico, nos termos
do Art. 28, | da Lei 14.133/2021.

IV - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO E CONDIGOES DE FORNECIMENTO

4. Os servicos a serem prestados deverao atender as exigéncias elencadas neste item.

Iltem Descricdo Und. Quant Valor Unit. Valor Total
Medida
01 Servigcos de apoio administrativo, de acordo Més 12 R$ 12.211,23 | R$146.534,76
com o Subitem 4.4 deste Termo de Referéncia.

4.1. DEFINICAO DA NATUREZA DA CONTRATACAO:

4.1.1. Servigco comum, ndo singular.

4.2.DAS AMOSTRAS E DOCUMENTOS TECNICOS:
4.2.1. Na&o aplicavel.
4.2.DAS CONDICOES EXCUCAO:

4.2.2. A empresa vencedora obriga-se a fornecer o objeto desta licitacdo, conforme especificacbes e
condicdes estabelecidas neste Edital, em seus anexos e na proposta apresentada, prevalecendo, no

caso de divergéncia, as especificacdes e condi¢gdes estabelecidas no instrumento convocatdrio.
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Correrdo por conta da empresa as despesas para efetivo atendimento ao objeto licitado, tais como
seguro, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e insumos.

A empresa deverd iniciar os servicos imediatamente apds o recebimento da ordem de inicio —
empenho.

A empresa deverd realizar no minimo 15 (quinze) visitas mensais, permanecendo na sede do Paco
Municipal e demais Secretarias, durante o horario de expediente, a disposi¢ao dos servidores.

Os demais dias os servi¢cos poderdo ser realizados remotamente na sede da empresa contratada.

4.3.Constatadas irregularidades no servico contratado, a Prefeitura de Meridiano, sem prejuizo das

penalidades cabiveis, podera:

a)

b)
c)

d)

Rejeita-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificacdes do Termo de Referéncia do
Edital, determinando sua substituicdo/correcao;

Determinar sua complementacao se houver irregularidades insanaveis;

As irregularidades deverao ser sanadas pela empresa, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos de
sua data de recebimento da notificacdo por escrito, mantido o preco inicialmente ofertado;

O atesto definitivo ndo exime a empresa de sua responsabilidade, na forma da Lei, pela qualidade,

correcdo e seguranca dos produtos entregues.

4.4, ESPECIFICACOES DO OBJETO A SER CONTRATADO

a)

b)

c)

d)

e)

)
h)

Prestar assessoria, apoio e orientacdes ao setor de licitagbes quanto a elaboracdo dos editais de
licitacdo, modalidades de licitacdes, orcamentos, termo de referéncia e publicaces;

Orientar a comissdo permanente de licitagbes quanto ao julgamento das propostas, elaboracéo de
atas e demais procedimentos;

Andlise e acompanhamento de procedimentos licitatorios, nas modalidades expostas no Art. 28, | da
Lei 14.133/2021;

Orientagdo e acompanhamento em pregfes na sua forma eletronica e presencial realizadas no
municipio;

Orientagdo na manutencdo das licitagdes nos sistemas préprios da prefeitura municipal de
Meridiano/SP, até a fase de emissdo de empenhos para a geracédo de ordem de compras;

Suporte, analise e acompanhamento de processo de compras publicas;

Suporte e orientacdo na elaboracdo de Contratos;

Padronizacdo de procedimentos com orientagbes técnicas e treinamentos/capacitacdo, quando
necessarios, a serem ministrados na sede da Prefeitura Municipal;

Acompanhamento, orientagdo no envio dos editais, contratos e planilhas de licitacdes relacionadas
as obras realizadas no municipio;

Suporte e analise de manifestacdes, impugnacdes e demais atos ocorridos durante a realizagdo dos
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K)

p)

a)
r

s)

procedimentos licitatorios em suas fases respectivas;

Auxiliar e dar suporte técnico na implantacdo do Pregéo na sua forma Eletrdnica, observando sempre
a legislacéao vigente;

Adequacéo e aplicagdo de novas regras voltadas a licitagdes publicas que possam entrar em vigor
durante o periodo contratual;

Adequacéo de fluxos de processos administrativos e demais setores atualmente existentes, de forma
a otimiza-los e trazer maior seguranc¢a a gestdo municipal através da aplicagao de rotinas de medidas
de integridade em todas as fases do processo (planejamento, execu¢cdo, acompanhamento e
avaliagdo de resultados) preceitos referentes aos conceitos de “legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

Capacitacdo de servidores, assim como, esclarecer as duvidas dos servidores publicos, Prefeito
Municipal, Secretarios Municipais e Assessores, devendo estas ser sanadas por consultores e
assessores efetivamente qualificados em licitacdes, geréncia de contratos e instrumentos
congéneres. Estas orientacdes técnicas poderéo ser efetivadas por meio de Notas Técnicas e, se for
o caso, em funcéo da urgéncia da demanda da Administracdo Municipal, por telefone ou por meios
eletrbnicos: e-mail, etc;

Assessoria e consultoria na edicdo de Termos de Referéncia, Projetos Béasico, Estudo Técnico
Preliminar — ETP, minutas de editais, elaboragc&o de contratos na fase interna da licitagédo, para que
sejam anexadas aos respectivos editais, bem como, minutas referentes a termos aditivos aos
contratos; minutas referentes a termos de apostilamento e minutas relativas a reconhecimentos de
dividas e demais instrumentos que se facam necessarios;

Prestar auxilio a Coordenacdo de Contratos, de forma complementar, no processamento de
alteracBGes contratuais (prorrogacoes, acréscimos, supressodes, reajustamentos etc.) dos contratos
referentes a Prefeitura e aos Fundos Municipais;

Auxiliar na realizacdo das cotac6es de precos e apuracdo de mapas comparativos de valores;
Prestar auxilio na elaboragdo de ordens de servicos/compras, bem como, nos documentos de
notificagcdes a fornecedores ou prestadores de servico;

Assessoria e consultoria junto & Comissdo de Licitacdo referente a utilizacdo do Mural de Licitacbes
do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de S&do Paulo — TCE/SP e demais portais de
transparéncia do municipio;

Auxiliar na deciséo de recursos administrativos;

Acompanhar presencialmente e remotamente os certames em quaisquer das modalidades, auxiliando
e sanando duvidas;

Visitar as secretarias municipais auxiliando no processo interno licitatério, elaborando os documentos
necessarios e capacitando os servidores;

Assessoria e consultoria na instauracdo, acompanhamento e realizacdo dos procedimentos
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licitatérios, bem como na execugao dos contratos e atas de registro de prec¢os junto a Fiscais/Gestores
e orienta-los no que for necessario, observando a legislacdo aplicavel e normativos em vigor;
Oferecer apoio juridico necesséario e demais funcdes inerentes ao setor de licitagbes municipal e

demais secretarias.

V — DA VIGENCIA, PRORROGACAO E REAJUSTE FINANCEIRO.

5. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do termo contratual,

na forma do artigo 105 da Lei 14.133/2021, podendo ser prorrogado a critério da Administracdo Publico

por até 10 (dez) anos.

5.1.Em se tratando de prestacéo de servicos, os precos ofertados pela empresa contratada somente seréo

reajustados em periodicidade anual, a contar da data da proposta a que ela se referir, através da
aplicacéo do indice INPC/IBGE.

5.1.1.

5.1.2.

b)

5.1.3.

A concesséao de reequilibrio econdmico-financeiro através da revisdo é condicionada a exaustiva e
analitica demonstracédo, pelas fornecedoras, da ocorréncia de area econdmica extraordinaria e
extracontratual decorrente da superveniéncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou, ainda, em
caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, na forma do art. 124, 11, "d", da Lei 14.133/21.
Nos pedidos de revisédo de precos, é obrigacdo de a contratada demonstrar que no valor resultante
da revisdo foi considerada a diferenca percentual entre o preco de referéncia fixado pela
Administracdo e a proposta por ela ofertada, sendo dever do gestor do contrato certificar e atestar,
em parecer técnico de natureza econdmico-financeira, a observancia da providéncia pela primeira,
bem como:

Atestar a ocorréncia, superveniéncia, origem e imprevisibilidade dos fatos, eventos e efeitos
ensejadores do alegado desequilibrio;

Dimensionar e estimar da forma mais analitica e robusta possivel & dimensdo do impacto dos fatos
alegados sobre as obrigac¢des fixadas no contrato, categorizando de forma conclusiva no sentido da

extraordinariedade da variacao de precos alegado pela contratada.

Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro ndo suspendem a execucdo dos contratos, e,
eventual recomposicdo de valores em favor das contratadas devem, preferencialmente, ser pagos a

titulo indenizatério, apds analise e aprovacao da Prefeita Municipal.

5.2. A suspenséo ou interrupgéo da execucéo dos contratos, durante a andlise dos pedidos de revisdo, sem

expressa concordancia do gestor do contrato, ensejara a aplicagdo das sancdes previstas no

instrumento convocatério e no contrato.
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5.3.N&o sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

VI — DA ASSINATURA DO CONTRATO

6. A empresa serd selecionada por meio da realizacdo de Pregdo Eletrénico haja vista o valor da
contratacdo, com adocéo do critério de julgamento menor valor GLOBAL.
6.1. A empresa vencedora ficara advertida da obrigacao de:
6.1.1. Enviar as documentacdes em no maximo 05 (cinco) dias Uteis pelo correio por Sedex com AR 0s
seguintes documentos, caso ndo tenha assinatura eletronica:

a) Contrato em 03 (trés) vias;

b) Termo de Ciéncia e Notificagdo em 03 (trés) vias;

c) Conforme o art. 22° das Instru¢8es n°01/2020 - CadTCESP: o preposto devera enviar junto com o
Contrato Administrativo a declarag¢éo de autorizagao cadastral junto ao Tribunal de Contas do Estado
de Sé&o Paulo.

6.1.2. O contrato devera ser assinado em todas as paginas, SENDO EXPRESSAMENTE PROIBIDO
IMPRIMIR FRENTE/VERSO.

6.1.3. A recusa injustificada em assinar o instrumento no prazo previsto no item 6.1.1, caracterizara
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-se a empresa a multa prevista neste Termo

de referéncia, bem como nas penalidades prevista na Lei Federal n® 14.133/21.

VIl - DA GARANTIA CONTRATUAL E MANUTENCOES/ASSISTENCIA TECNICA — Art. 40, § 1°,
inciso Il —14.133/2021

7. GARANTIA CONTRATUAL:
7.1.N&o seré necessaria a apresentacéo de garantia contratual nos termos do Art. 96 da Lei 14.133/2021.
7.2.GARANTIA, MANUTENCOES E ASSISTENCIA TECNICA:

7.2.1. Nao aplicavel.

VIl - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO - Art. 6°, inciso
XXIIl, b — 14.133/2021.

8. A busca de uma solucao que contemple os preceitos legais, esta alicer¢cada na necessidade de melhorar
e evoluir o funcionamento da maquina publica, a fim de atualizar, revisar e reestruturar o servi¢o publico
na &rea de licitacdes.

8.1. A contratacéo dos servigos de apoio administrativo se revela imprescindivel para o bom funcionamento
e a organizacédo do processo licitatério e administrativo no Municipio de Meridiano/SP. Com o crescente
aumento da complexidade das demandas puUblicas e a constante evolucdo das exigéncias legais,

especialmente com a implementacédo da Lei n° 14.133/2021, torna-se essencial garantir que todos os
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setores da administracdo municipal estejam bem assessorados e preparados para atender de maneira
eficaz as novas normativas.

8.2. 0 apoio especializado sera crucial para suprir a lacuna de recursos humanos nas equipes de licitacao
e nas secretarias municipais, proporcionando maior agilidade e eficiéncia na condugéo dos processos.
A experiéncia e o conhecimento técnico do prestador de servigos garantirdo a correta formalizacédo das
demandas e a elaboracdo de documentos necessarios, como os termos de referéncia e estudos
preliminares, fundamentais para o sucesso das licitagdes.

8.3. Ademais, a capacitacdo oferecida no contexto da transicdo para a nova legislacdo sera um diferencial
para a capacitacdo continua dos servidores envolvidos, assegurando que todos compreendam e
possam aplicar corretamente os novos procedimentos e critérios exigidos pela Lei n® 14.133/2021. Esse
suporte ajudara ndo s6 a mitigar erros e falhas operacionais, mas também a fomentar uma gestao
publica mais transparente, eficiente e alinhada as melhores praticas do setor.

8.4.Em resumo, essa contratacdo se justifica pela necessidade de aprimorar 0s processos internos,
promover a capacitacdo dos servidores e assegurar que 0s servicos prestados atendam as novas
exigéncias legais, trazendo mais celeridade e seguranga juridica aos processos administrativos e
licitat6rios do municipio.

8.5.Para tanto, resta evidente a necessidade de contratacdo da solucdo, conforme especificacbes
explicitadas neste presente termo. Logo, considerando o valor da demanda, a contratagcao ocorrera em

observancia ao Art. 28, | da Lei 14.133/2021 — Pregdo em sua modalidade Eletrénica.

IX— DAS RESPONSABILIDADES

9. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA:

9.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, assumindo

como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto,

observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

a) Fornecer o objeto de acordo com a proposta ofertada e aprovada, quando for o caso;

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, 0s servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

c) Fornecer manutencéo, assisténcia técnica e garantia nos termos deste termo de referéncia, quando
for o caso.

d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qgualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
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e)

9)

h)

0)

descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

Quando nao for possivel a verificagcao da regularidade pela Prefeitura, a empresa contratada devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagGes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique.

Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, bem como aos documentos relativos a execucdo do
empreendimento.

Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas
gue fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacéo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condic¢des exigidas para habilitacéo na licitacé@o, ou para qualificacéo, na contratacéo direta;
Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico);
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Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.
Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante.
N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacfes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas
no Termo de Referéncia ou na minuta de Contrato.
Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execug¢&o do contrato;
Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos ou supressoes até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor atualizado do contrato.
Atender a todas as determinacdes e normas legais e regulamentares aplicAveis ao objeto ou ao
funcionamento da pessoa juridica licitante;
Responder eventuais questionamentos, apontamentos, dendncias, processos administrativos ou
judiciais acerca do servico entregue, se for comprovado ilegalidades.
9.2. RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE
9.2.1. ACONTRATANTE deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ Seus anexos;
Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢es verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;
Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato e o cumprimento das obrigagfes pelo Contratado;
Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condi¢cBes estabelecidos no presente Contrato;
Aplicar ao Contratado sanc¢des motivadas pela inexecucéo total ou parcial do Contrato;

Cientificar o 6rgdo de representac@o judicial para adocdo das medidas cabiveis quando do

descumprimento de obriga¢8es pelo Contratado;
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h)

m)

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execucao do
presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, ou seja,
01(um) més para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.

Comunicar a CONTRATADA na hipétese de posterior alteracédo do projeto pela CONTRATANTE, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133/21.

A Administracao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

Oferecer todas as condictes e informacdes necessarias para que a Contratada possa fornecer os
produtos dentro das especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia.

X - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

10. HABILITACAO - Art. 62 — 14.133/2021

10.1.

HABILITACAO JURIDICA - Art. 62, I:

10.1.1. Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

10.1.3. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.1.5. Sociedade simples: inscrigcdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.1.6. Certiddo Simplificada expedida pela junta comercial do estado sede da licitante.
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10.3.
10.3.1.
10.4.

10.1.7.

10.1.8.

10.2.

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

10.2.7.

10.2.8.

10.2.9.

Documento de identificacdo pessoal com foto do sécio da pessoa juridica, ou de seu
procurador, quando for este o caso.

Em caso de procurador, este deverd apresentar também, Instrumento Pablico ou Particular
de Procuracgdo com poderes para praticar todos os atos pertinentes ao certame, em nome da
empresa proponente, com prazo de validade em vigor, acompanhado de Coépia de seu
Contrato Social ou estatuto em vigor, no caso de Sociedade Anénima, devidamente
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, ou, Prova de Registro
Comercial no caso de Empresa Individual.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA - Art. 62, llI;

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

Prova de regularidade para com as Fazendas: Federal, Estadual e Municipal, do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentacao das seguintes
certides:

Certiddao Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de
Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria
da Receita Federal;

Certidao de Negativa ou Positiva com efeitos de negativa de débitos estaduais, da divida ativa
do Estado ou declaracéo de isencdo ou de ndo incidéncia assinada pelo representante legal
do licitante, sob as penas da lei;

Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais, expedida no
local do domicilio ou sede da licitante.

Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por meio
da apresentacéo do CRF (Certificado de Regularidade do FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual. Havendo isencéo, apresentar documento habil para comprovacao;
Como prova de regularidade serdo admitidas certiddes negativas e positivas com efeito de

negativa, nos termos da legislacéo tributaria.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA — Art. 69, II.
Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
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a) ANEXO lll - Declaracdo Unificada;

b) Apresentagdo de profissionais, devidamente registrados nos conselhos profissionais competentes,
in casu, profissional graduado em Direito, devidamente inscrito na OAB;

c) A empresa devera apresentar documento habil para comprovar a inscri¢do ativa dos profissionais
exigidos acima, bem como documento habil para comprovar o vinculo destes com a empresa
(CTPS, contrato de prestagédo de servigos, contrato social em caso de sdcio participante);

d) Certid6es ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o
caso, que demonstrem capacidade operacional na execucado de servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, sendo necessario comprovar experiéncia prévia
de 1 (um) ano de prestacdo de servicos;

e) Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢c8es locais
para o cumprimento das obriga¢8es objeto da licitacéo;

10.5. DISPOSICOES GERAIS DE HABILITACAO

10.6. A auséncia de quaisquer documentos exigidos sera motivo para inabilitacdo da empresa licitante.
10.7. Certiddes e documentos que ndo possuirem data de validade expressa, sera considerado a validade
de 30 (trinta) dias apés sua emissao.

10.8. Os documentos de habilitacéo deveréo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracéo ou publicacdo em 6rgao de imprensa
oficial. Os documentos deverdo estar em plena vigéncia, ficando, porém, a critério do pregoeiro solicitar as
vias originais de quaisquer dos documentos, caso haja constatacdo de fatos supervenientes.

10.9. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar das licitantes, em qualquer tempo no curso da licitagao,
guaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhes prazo para atendimento.

10.10. A licitante devera apresentar os documentos correspondentes ao estabelecimento (matriz ou filial)
através do qual pretende firmar o contrato.

10.11. E vedada a mesclagem de documentos de estabelecimentos diversos, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos em nome da matriz e, validos para todas as
suas filiais.

10.12. A verificacdo pelo Pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissoras de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

10.13. Em atendimento ao disposto no Capitulo V da Lei Complementar N° 123 de 14/12/06 e altera¢des na
Lei N° 147 de 07/08/14, serdo observados os seguintes procedimentos:

a) As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempresario Individual (MEI), por ocasido da
habilitacdo, deverdo apresentar toda documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

b) Havendo alguma restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 05

(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
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vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo publica, para
regularizacdo da documentacéo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

c) A nao regularizagdo da documentagao implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancfes previstas no Artigo 155 da Lei N° 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinatura do contrato, ou
revogar a licitagéo.

10.14.N&o sera aceita a substituicdo de documentos de habilitacdo por protocolo de requerimento de

certidao.

Xl - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR - Art. 6°, inciso XXIII, h —14.133/2021

11. O fornecedor serd selecionado por meio da realiza¢éo de procedimento de Pregdo na forma eletrénica,

com fundamento na hipétese do art. 28, | da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selec¢édo da

proposta de menor precgo global.

11.1. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade do
objeto, conforme disciplinado no presente instrumento referencial.

11.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

a) Republicar o presente aviso com uma nova data;

b) Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢8es de habilitagéo exigidas.

c) No caso do subitem anterior, a contratagcdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

d) Fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentagédo de habilitacdo,

conforme o caso.

XIl = CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

12. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias ap6s a apresentacdo da nota fiscal

eletrbnica/fatura acompanhado de documentos de comprovacdo de servigos finalizados devidamente
atestado pelo responséavel da secretaria demandante.

12.1. A nota fiscal deverd ser enviada para o e-mail: recepcao@meridiano.sp.gov.br, acompanhada de
todos os documentos exigidos a titulo de regularidade fiscal, devidamente atualizados e vigentes a época.
12.2. Prefeitura de Meridiano terd o prazo de 05 (cinco) dias, a contar da apresentac¢éo do documento fiscal

para aceitd-lo ou rejeita-lo.
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12.3. O documento fiscal nao aprovado pela Prefeitura de Meridiano serd devolvido a empresa para as
necessarias correcdes, com as informagdes que motivaram sua rejeicéo, contando-se o prazo estabelecido
no item 12, a partir da data de sua reapresentacao.

12.4. A devolucdo do documento fiscal ndo aprovado pela Prefeitura de Meridiano em hipétese alguma
servira de pretexto para que a empresa suspenda os fornecimentos.

12.5. O Municipio de Meridiano pagara pelos servicos/materiais 0s precos unitarios constantes da planilha
da licitante vencedora, em moeda corrente, multiplicados pelas quantidades efetivamente entregues e
aferidas.

12.6. O prazo para a solucéo (5 dias) Uteis, pela contratada, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal, verificadas pela administracdo durante a analise prévia a liquidacéo, nao sera
computado para fins do recebimento definitivo.

12.7. Parafins de liquidagéo, o setor responsavel deverd verificar se a nota fiscal apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, prazo de validade, data da emisséo, dados do
contrato e do érgdo contratante, periodo respectivo da execucdo do contrato, valor a pagar e eventual
destaque do valor das reteng¢es tributarias cabiveis.

12.8. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizagao da situagdo, sem 6nus a
contratante.

12.9. O pagamento serd realizado através de boleto ou transferéncia bancaria para banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

12.10. O pagamento por transferéncia bancéaria sera feito através de crédito em conta corrente, cujos dados
bancérios deverao ser fornecidos pela contratada.

12.11. O prazo de que trata o item 11 poderé ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

12.12. Quando da emisséo da nota fiscal/fatura, a detentora da ata devera destacar o valor das reten¢des
dos tributos cabiveis ou, se for o caso, apresentar declaracdo nos termos da Instrucdo Normativa da
Secretaria da Receita Federal vigente.

12.13. Correrdo por conta da contratada todas as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarias decorrentes da entrega dos produtos.

12.14. A empresa licitante vencedora devera fazer constar na Nota Fiscal / Fatura correspondente, emitida
sem rasura, e em letra bem legivel, o nimero de sua conta corrente, 0 nome do Banco e a respectiva Agéncia.
12.15. A Prefeitura Municipal de Meridiano podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes

a multas ou indenizacdes devidas pela contratada.
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12.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a licitante vencedora ndo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratérios devidos pela Prefeitura
Municipal, e, ao correspondente efetivo adimplemento da parcela, serdo calculados pelo INPC/IBGE no
periodo de inadimpléncia.

12.17. O critério de atualizacéo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do periodo de
adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento serdo calculados com base no INPC/IBGE.
12.18. Nao se aplicara a regra prevista no item 12.12, quando se tratar de pagamento que dependa de
autorizacdo por agente financeiro (convénios), situacdo em que o prazo constante na clausula 12 tera inicio

a partir da solicitagdo do pagamento junto a Instituigdo.

XlIl - ESTIMATIVA DO CUSTO E DOTAGAO ORCAMENTARIA

13. A pesquisa de preco para a definicdo dos valores referenciais fora feita de acordo com o Decreto
Municipal n° 2601 e Art. 23 da Lei 14.133/2021.

13.1. O custo estimado total é de R$ 146.534,76 (cento e quarenta e seis mil quinhentos e trinta e quatro
reais e setenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante do item 4 deste Termo
de Referéncia.

13.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de recurso especifico

consignado no orcamento da Prefeitura Municipal de Meridiano, atendido pela seguinte dotacao:

Local Funcéo Programética Categoria Fonte de Ficha
Recurso
Econémica
020201 04 122 0043 2007 0000 3.3.90.39.00 01 37

XIV — GESTAO CONTRATUAL

14. Os servidores designados responsaveis pela fiscalizagdo e gestdo contratual seguem descritos abaixo:
14.1. Gestor: Percival Guilherme da Silva

14.2. Fiscal: Eric de Oliveira Algarves

14.3. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

14.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

14.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).
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14.6. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

14.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes de
sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

14.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administracéo ou a terceiros em
razdo da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

14.9. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

14.10. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais néo
transferird & Administracédo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato
(Lei n®14.133/2021, art. 121, §1°).

14.11. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

14.12. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

14.13. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade convocard o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que
contera informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
aferic@o dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

14.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa pela
Prefeitura.

14.15. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

14.16. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

XV — DAS SANCOES APLICAVEIS
15. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155
da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
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a)
b)

d)

e)

g)
h)

1)
m)
15.1.

Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Dar causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Dar causa a inexecucao total do contrato;

Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
Apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante o certame ou a execuc¢éo do contrato;

Fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢cdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
gualquer momento do certame, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

O fornecedor que cometer qualquer das infragBes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,

sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a)

b)

c)

d)

15.2.

Adverténcia pela falta do subitem 15 - A deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave;

Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 15 - A a 15 - M;

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
15- B a 15 - H deste Aviso de Contratacao Direta, quando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade
mais grave;

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e méximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 15 - 1 a 15 - M, bem como nos
demais casos que justifiguem a imposi¢do da penalidade mais grave.

A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagéo de

reparacgao integral do dano causado a Contratante art. 156, §9°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

15.3.

Todas as sancfes previstas no Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa disposta

no art. 156, §7° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

35



MUNICIiPIO DE MERIDIANO

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 45.116.092/0001-08
(17)3475-1116|(17) 3475- 1124
meridiano@meridiano.sp.gov.br

15.4. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis, contado da data de sua intimagé&o, conforme dispde o art. 157 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

15.5. Se a multa aplicada e as indeniza¢cbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da O prestada ou sera cobrada judicialmente, de acordo com a previsdo do art. 156, §88° da Lei
Federal n® 14.133/2021.

15.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

15.7. A aplicacéo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o0 procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133 de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

15.8. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n° 14.133 de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

15.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas & pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e scios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160).

15.10. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no a&mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

15.11. Assancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

15.12. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.
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Percival Guilherme da Silva
Chefe de Gabinete

Responsavel pela Demanda
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ANEXO Il
DECLARAGCAO UNIFICADA

PREGAO ELETRONICO N° XXX/2025

PROCESSO N° XXX/2025

A emMpPreSa.......cceeeeviieeeeeeen, , CNPJ i , sediada a .o, , através de seu

representante legal infra-assinado, sob as penas da lei, declara:

Que inexiste fato impeditivo para que a vede de licitar ou contratar com a Administracéo Publica;

2. Que ndo se enquadra nas condi¢Ges de vedacdes previstas no art. 91 da Lei Organica do Municipio de
Meridiano/SP.

3. Que possui pleno conhecimento e aceita as regras e condi¢des gerais da contratacdo, constantes do
procedimento;

4. Que cumpre com o disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicao Federal, de 5 de outubro de 1998.
Art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal: “... proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
aos menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicédo
de aprendiz, a partir de quatorze anos. ” Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na
condigéo de aprendiz ( ).

5. Que se enquadra como MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, nos termos do art. 3°
da Lei Complementar n® 123/2006, estando apta a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate.

6. Que é regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos e Contribuicdes
devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o art. 12
da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local e data:

Nome do representante legal da empresa
(Assinatura/RG/CPF)
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Nome da empresa participante:

CNPJ: Inscricdo Estadual:

Endereco: Cidade: Estado:

Telefone: e-mail:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

ITEM DESCRICAO UND QUANT | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
01 Més 12 R$ R$

Total Global da Proposta: (Valor por extenso).

Condicbes de Pagamento: Os prazos e condigfes de pagamento serdo cumpridos conforme dispem as

exigéncias do Termo de Referéncia.
Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data da sesséo.

Prazo de Entrega/Execucdo dos Servigos: Os prazos e condi¢cdes de entregas do objeto, e/ou a execucao
dos servigos serdo cumpridos conforme dispdem as exigéncias do Termo de Referéncia.

DECLARO, sob as penas da lei, que os servigos ofertados atendem todas as especificagbes exigidas no
TERMO DE REFERENCIA.

DECLARO, ainda, que nos precos ofertados estao inclusos todos os custos diretos e indiretos, incluidos, entre

outros: tributos, encargos sociais, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

DECLARO, ainda, que a empresa compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na ConstituicAo Federal, nas leis trabalhistas e nas normas infra legais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da

proposta.

ASSINATURA E CARIMBO DA EMPRESA LICITANTE
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, de de 2025

Nome/ Razéo Social
Nome do responsavel/procurador

Profissdo/Cargo do responséavel/procurador

Observacdao: Emitir em papel que identifique a licitante.
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ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO N° XXX/XXXX

CONTRATO QUE, ENTRE SI, CELEBRAM O MUNICIPIO DE MERIDIANO E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, OBJETIVANDO A CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO JUNTO AO AGENTE DE CONTRATACOES, EQUIPE DE APOIO E SECRETARIOS
DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE MERIDIANO/SP.

No edificio do Pago Municipal, 0 MUNICIPIO DE MERIDIANO, pessoa juridica de direito publico
interno, com domicilio no distrito do mesmo nome, Estado de S&o Paulo, na Rua Luiza Feltrin Guilhen, 17186,
inscrito no CNPJ (MF), sob n® 45.116.092/0001-08, neste ato representada por seu Prefeito Municipal Senhor
FABIO PASCHOALINOTO, R.Gn°................... SSP/SP,C.P.FN°...ccccciiiiieeneenn, , que este subscreve, daqui
para frente denominada simplesmente CONTRATANTE e de outro lado a empresa
XXXXXXXXXKXXKXXKXXKXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, com sede na cidade de
XXXXKXXXXKXXXKKXXK, XKXXXKXXXXXXXXKXXXXXKXXXX, INSCrito N0 CNPJ n° XXXXXXXXXXXX, POr Seu representante
legal, 0 Sr.(a)XXXXXXXXXXXXXXXXXX na qualidade de vencedor(a) do Pregdo Eletrénico n° XxXXXX/XXXXXX —
Processo n°® xxxx/xxxxx, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, firma o presente contrato,

mediante as clausulas e condi¢Bes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento contratual € a CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO JUNTO AO AGENTE DE CONTRATACOES, EQUIPE DE APOIO E
SECRETARIOS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE MERIDIANO/SP.

1.2. S&o anexos a este instrumento e vinculam esta contratacéo, independentemente de transcricdo:

1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;

1.2.2. Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de Licitacdo, caso existentes;

1.2.3. A Proposta do Contratado; e

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados do presente instrumento independente de transcri¢éo:

1.3. Descricdo do objeto:
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ITEM DESCRICAO DO SERVIGO QTE UNID. VALOR MENSAL |VALOR GLOBAL

R$
R$

CLAUSULA SEGUNDA — PRAZO CONTRATUAL

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de XXX (xxx) meses, prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitidos a negociacdo com o

contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza

continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacdes de que 0s servigos

tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacéo do

servigo;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢8es iniciais de habilitag&o.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

2.4. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e
XVIII):
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3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0S prazos e
condic¢des de entrega, da aquisi¢do dos produtos, observacgéo e recebimento do objeto constam no Termo de

Referéncia desta contratacao.

CLAUSULA QUARTA -SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor total da presente contratacdo € de RS .......... (.....).

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes da execugao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da

contratacao.

5.3. Os tributos devidos, direta e indiretamente, decorrentes da presente prestacdo dos servigcos deverdo
observar a legislacao tributaria municipal vigente, e as Instru¢des Normativas RFB n° 1234, de 11 de janeiro
de 2012, Instrucdo Normativa RFB n°® 2145, de 26 de junho de 2023, e demais legislacdes pertinentes ao

assunto.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condices a ele referentes encontram-se definidos no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Nao serdo reajustados os valores contratados.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S0 obrigacbes do Contratante:
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8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e

Seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢fes verificadas nos servigos

prestados, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucado do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execucgéo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto,

qguanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucédo do objeto, no prazo, forma e

condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sanc¢@es previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Procuradoria Geral do Municipio para adog¢do das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacbes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagfes e reclamacdes relacionadas a execugao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou

de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste.

8.10.1. A Administragédo tera o prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento

para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo

contratado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de

descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragéo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, 8§2°, da Lei n° 14.133, de 2021.
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8.14. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢c@es constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto,

observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representad-lo na execucédo do

contrato.

9.3. A indicacdo ou a manuten¢éo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou entidade,

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinag6es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 11)

e prestar todo esclarecimento ou informacéao por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necesséarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendac8es de boa técnica e

a legislacéo de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os objetos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, de acordo com o Cdodigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucéo
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso

exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n° 14.133, de 2021;
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9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao

transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique na entrega dos objetos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a

execucdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinacéo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a

execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des
de segurancga, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andalise e aprovacao, quaisquer mudancas nos

métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.16. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢éo de
aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos

em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitagéo;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacéo (art. 116);

9.19. Comprovar areserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,

com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);
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9.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.21. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nédo seja satisfatdrio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133,
de 2021,

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranga do Contratante.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a administragdo ou ao funcionamento

dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) Der causa a inexecucéo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacdao falsa ou prestar declaragédo falsa durante a execuc¢éo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragBes acima descritas as seguintes sancdes:
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i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,
§ 4° da Lein®14.133, de 2021);

iii) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a

imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv) Multa: (1) Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; (2) Compensatéria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a
“h” do subitem 12.1, de 0,5% do valor do Contrato. (3) Compensatoria, para a inexecucao total do contrato

prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 10% (dez por cento)do valor do Contrato.

11.2. Para infragao descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 30% (trinta por cento)do valor do

Contrato.

11.3. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 0,5% (meio por cento)do valor

do Contrato.

11.4. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato.

11.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.6. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, 87°, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.7. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.8. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n° 14.133, de 2021).

48



MUNICIiPIO DE MERIDIANO

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 45.116.092/0001-08
(17)3475-1116|(17) 3475- 1124
meridiano@meridiano.sp.gov.br

11.9. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo méximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade
competente.

11.10. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.11. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgéos de controle.

11.12. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou & empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de

publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
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Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021).

11.15. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declarac&o de inidoneidade para licitar ou contratar

séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.16. Os débitos do contratado para com a Administracéo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizacdes, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o contratado possua com o mesmo 6rgédo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra

antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a concluséo
do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma fixado para o
contrato.

12.3. Quando a nao conclusao do contrato referido no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢fes administrativas;

b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em

lei para a continuidade da execucéo contratual.

12.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes, do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente,

assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2. A alteracgédo social ou a modificacé@o da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao

se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo

aditivo para alteracao subjetiva.
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12.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.5.1.1. Balango dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.1.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.1.3. Indenizag¢des e multas.

12.6. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei n.° 14.133, de 2021).

12.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitagéo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da execucdo do objeto do presente CONTRATO correrdo a conta do

or¢camento da CONTRATANTE, consignados através dos seguintes elementos:

Local Funcéo Programética Categoria Fonte de Ficha

Recurso
Econbmica

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

14.1. Eventuais alteragfes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos Art. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.
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14.2. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigfes contratuais, 0S acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado

do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrados entre as partes contratantes poderdo exceder o limite

de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢gfes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art.
7°, 839, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DO FORO (art. 92, §1°)

16.1. E eleito o Foro da Comarca de Fernanddpolis/SP, para dirimir os litigios que decorrerem da execucao
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81° da Lei n°
14.133/21.

E por estarem justas e contratadas, as partes assinam este contrato em 02 (duas) vias de igual teor e forma,
obrigando-se por si e por seus sucessores, na presenca de duas testemunhas abaixo assinadas, para que

surtam todos os efeitos de direito.
Meridiano/SP, XX de XXXXXXXX de XXXXXXX
MUNICIPIO DE MERIDIANO
Fabio Paschoalinoto

Prefeito Municipal

NOME DA EMPRESA
SAcio proprietario

CONTRATADA
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TESTEMUNHAS:
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