MUNICIPIO DE MERIDIANO

ESTADO DE SAO PAULO
Rua: Luiza Feltrin Guilhen, 1716 - Centro - CEP 15625-000
Fone: (17) 3475-1116 - (17) 3475-1124
www.meridiano.sp.gov.br meridiano@meridiano.sp.gov.br
CNPJ 45.116.092/0001-08

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 030/2022
(Processo Licitatorio n.° 069/2022)

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Meridiano, por meio do Setor de
LicitacGes e Contratos, realizara Dispensa Eletronica com critério de julgamento (menor
valor global), na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n® 14.133/2021, do
Decreto Municipal n°® 2409/22 e demais legislagdes aplicaveis.

DATA FINAL PARA APRESENTA(}AO DAS PROPOSTAS: 05 de julho de 2022
até as 17h00min.

MEIOS PARA  APRESENTACAO DAS PROPOSTAS: por e-mail:
licitacao@meridiano.sp.gov.br ou presencialmente no Setor de Licitacdo, localizada no
Paco Municipal.

- As propostas apresentadas presencialmente deverdo ser entregues durante o horario de
expediente da Administragcdo Publica Municipal, sendo das 08h00min as 11h00min e
das 13h00min as 17h00min.

- As propostas entregues fora do prazo e das normas aqui estabelecidas ndo serdo
admitidas.

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa que visa a
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSISTENCIA TECNICA EM INFORMATICA, MANUTENCAO DE
MICROCOMPUTADORES E CONFIGURACAO DE REDE, DOS SETORES
DO SERVICO PUBLICO MUNICIPAL DE MERIDIANO-SP, conforme
condicdes, e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.
1.2. O critério de julgamento adotado serA 0 MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
2.1. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.1.1.que ndo atendam as condi¢bes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.1.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele
relacionados;
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b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista

2.2.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econémico;

2.2.2.aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituigdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;

2.2.3.organizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario);

2.2.4. Sociedades cooperativas.

3 -DA FORMA DE APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS

3.1. As propostas deverdo preferencialmente seguir o modelo que consta no ANEXO 11
e conter as seguintes informagdes bésicas:

a) Razdo Social, numero inscricdo CNPJ, endereco, representante legal e demais dados
cadastrais;

b) Descricdo dos servigos prestados conforme especificagdes do Termo de Referéncia,
¢) Valor mensal,

d) Valor Global da proposta.

e) Prazo de validade da proposta, que ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
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3.2. Seréa desclassificada a proposta vencedora que:

3.2.1. Contiver vicios insanaveis;

3.2.2. N&o obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

3.2.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao;

3.2.4.ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
3.2.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

3.3. Para fins de julgamento das propostas serd considerado o critério de menor preco
global, em caso de empate serdo aplicadas as disposi¢Oes da Lei n° 14.1333/2.021.

3.4. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacédo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

3.4.1.Seré desclassificada a proposta vencedora que:

3.4.2.contiver vicios insanaveis;

3.4.3.ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

3.4.4.apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratacao;

3.4.5.ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

3.4.6.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

3.5. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pPossui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

3.5.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagéo, apresente precos global
ou unitario simbolicos, irrisério ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagcGes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

3.5.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

4. HABILITACAO

4.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo serdo solicitados do
fornecedor considerado vencedor, segue documentacéo solicitada:
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4.2. Habilitacao juridica:

a)

b)

d)

f)

9)

4.3.

b)

d)

No caso de empresario individual, inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores;

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus
administradores;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou da
consolidagéo respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);



MUNICIPIO DE MERIDIANO

ESTADO DE SAO PAULO
Rua: Luiza Feltrin Guilhen, 1716 - Centro - CEP 15625-000
Fone: (17) 3475-1116 - (17) 3475-1124
www.meridiano.sp.gov.br meridiano@meridiano.sp.gov.br
CNPJ 45.116.092/0001-08

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

g) Como prova de regularidade serdo admitidas certiddes negativas e positivas com efeito
de negativa, nos termos da legislacdo tributaria.

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo

da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.4. Qualificacdo Econémico-Financeira:

a) certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

4.4.1- Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacdo Direta.

4.4.2- Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicGes de
habilitagdo.

4.4.3- Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

5- DAS OBRIGACOES
5.1 - DO MUNICIPIO

5.1.1 — Dar condicbes a CONTRATADA para a devida prestacdo do objeto no prazo e
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.1.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados com
as especificacbes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacéo e;
5.1.3 - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na Prestacéo dos Servigos, para que seja reparado ou corrigido;

5.1.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada;

5.1.5 - Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.6 - A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem
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como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

6.2 - DO CONTRATADO

6.2.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigacfes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucéo do objeto.

6.2.2 — Prestar os servicos nas perfeitas condices, conforme especificacbes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

6.2.3 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacgdes

assumidas, todas as condic6es de habilitacdo e qualificacfes exigidas na Dispensa de Licitagéo;

7 -DAFISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

7.1 — O Municipio designara o representante para acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos
servicos, informando ao superior todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

7.2 - A fiscalizagcdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o
art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3 — Fica a cargo do Secretario Municipal da Administracdo a fiscalizacdo do contrato.

8 — DAS CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO
8.1 - O prazo da presente contratacdo sera de 12 (doze) meses;

9 -DO PAGAMENTO

9.1 - O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
correntes indicados pelo Contratado.

9.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o 6érgao
contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

9.3 - A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade

fiscal, que podera ocorrer por meio dos Sistemas de Cadastro do Municipio ou pelo SICAF.
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9.4 - Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, 0 pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer dnus para a Contratante.

9.5 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.

10 - DO CRITERIO DE SELECAO
As propostas serdo selecionadas pelo critério de julgamento MENOR PRECO.

11 - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A presente contratacdo possui previsdo na Lei Orcamentaria do ano de 2022, sendo que as

despesas serdo suportadas pela dotacdo orcamentéria:

Local Funcdo Programatica Categoria Fonte de Recurso | Ficha
Econdmica
020601 04 122 0043 2007 0000 3.3.90.39.00 01 038

12 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quais sejam:

12.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

12.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

12.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

12.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;
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12.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugdo do contrato;

12.1.9. Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
12.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.11. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicOes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

12.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

12.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando néo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 12.1.1 a 12.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 12.1.2 a 12.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.8 a
12.1.12. Bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;
12.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

12.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

12.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca

sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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12.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Administracdo Publica.

12.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

12.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. O procedimento encontra-se divulgado no sitio eletrbnico do municipio
https://meridiano.sp.gov.br/licitacao/.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

13.2. Republicar o presente aviso com uma nova data;

13.3. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condicOes de habilitagdo exigidas.

13.4. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

13.5. Fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacao de
habilitacdo, conforme o caso.

13.6. As providéncias dos subitens acima poderéo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

13.7. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacéao.

13.8. Cabera ao fornecedor acompanhar as opera¢6es, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

13.9. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacdo em contrério.

13.10. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento observardo o
horéario local do Municipio, inclusive para contagem de tempo relativa ao procedimento.
13.11. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacdo.
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13.12. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagcdo da disputa entre os interessados, desde que nédo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacao.

13.13. O prestador do servi¢o assume todos o0s custos de preparacdo e apresentacédo de
suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacgéo.
13.14. Em caso de divergéncia entre disposi¢fes deste Aviso de Contratacdo Direta e
de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
13.15. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s
seguintes anexos:

13.16. ANEXO I — Termo De Referéncia

13.17. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;

13.18. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

Meridiano, 01 de julho de 2022.

Natalia dos Santos
Agente de Contratacdo
Portaria n° 024/2022
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ANEXO
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO

1- Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de assisténcia técnica em informaética,
manutencdo de microcomputadores e configuracdo de rede, dos setores do servi¢o publico
municipal de Meridiano-SP.

1.2— Para o cumprimento do referido objeto constam descritos detalhadamente os Servicos
prestados:

1.3 - Quadro de descricdo dos servicos:

Descricdo dos Servicos a serem prestados: Carga Horéria
» Manutencdo preventiva e corretiva; De segunda a sexta-
» Analise de substituicdo ou atualizacdo (upgrade); feira das 08h00min
» Formatacdo de microcomputadores e notebooks e tablets; as 11h0Omin e das
» Manutencdo em hardware e substitui¢ces de pecas (fornecidas pela | 13h00min as
entidade); 17h00min;
> Instalacdo de periféricos;
» Configuragdes de equipamentos de informatica;
» Manutencéo de rede preventiva e corretiva;
» Configuracdo de equipamentos de rede;

1.4 — Discriminacdo dos servigos:

1.4.1- Da manutencgdo preventiva: Se resulta em manutencéo proativa do equipamento antes
que o mesmo apresente defeito ou ocorra alguma falha, para previr é feita a manutencdo de
rotina, como a limpeza interna do gabinete (remocdo de poeira), limpeza de coolers e
lubrificacdo do mesmo, troca de pasta térmica do processador, verificacdo e remoc¢do de virus,
spywares, atualizacdo de drivers, atualiza¢do de software.

1.4.2 - Da manutencdo corretiva: Se resulta no reparo, apds o equipamento ter apresentando o
problema, o mesmo consiste em diagnosticar o problema e descobrir a sua causa raiz, para sanar
0 problema, se o problema for de hardware, consiste em localizar a pega com defeito e realizar a
sua troca ou corrigir se possivel o defeito. Se for de software, consiste em localizar o que
ocasionou o problema, analisando logs ou eventos listados pelo sistema operacional, podendo
ser eles, problemas de Sistema operacional, software com incompatibilidade, virus, malwares,

programas prejudiciais.
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1.4.3- Da Analise de substituicdo ou atualizacdo (upgrade): Se resulta em identificar as
necessidades de substituicdo ou atualizacdo tecnolégica, dos microcomputadores, sendo elas
para aumentar sua capacidade de processamento, para executar um programa que exija mais do
equipamento, e possa executar com fluidez o sistema operacional e seus servicos, e programas.
1.4.3 - Da Formatacgdo: Se resulta em apagar todo o contetdo, sendo necessario reinstalar o
sistema operacional do zero, e programas que 0 USuario necessita para trabalhar, a formatagéo é
utilizada para solucionar os problemas dos computadores, caso nenhuma outra a¢do consiga
resolver.

1.4.4 - Da Troca de pecas e hardware: Se resulta na troca de pecas independentes, ou mesmo
unitarias, como, HD, SSD, Memdria Ram, Fonte de Alimentacdo, Bateria da Bios, Coolers de
resfriamento, Processador, Monitor, teclado e mouse. A troca de hardware se consiste na troca
de todas as pegas.

1.45 - Da instalacdo de periféricos: Se consiste na instalacdo de uso complementar ou
opcional, feito necessario para atingir alguma demanda ou capacidade, como exemplo,
impressoras, caixa de som, webcam, scanner, microfones, teclado e mouse, monitor de video,
roteadores wi-fi, switch, Access Point, confec¢do de cabo de rede.

1.4.6 - Da configuracdo de equipamentos: Se consiste em configurar equipamentos de
informatica que ja estdo instalados, precisando apenas de realizar configuracdes especificas para
atender o usuario em suas necessidades de trabalho, abrangendo todos e qualquer equipamento
pertencente a informética, como, microcomputadores, monitor, teclado e mouse, impressoras,
scanner, webcam, caixa de som e derivados que necessitam de configuragdo para funcionar
corretamente.

1.4.7 - Manutencdo De Rede preventiva: Se resulta em manutencdo proativa do equipamento
antes que o mesmo apresente defeito ou ocorra alguma falha, para previr é feito a manutengao
de rotina, como atualizagdo de firmware, backup das configuragdes, verificacdo do estado dos
cabos de rede, ponta dos cabos (rj45), verificacdo do local onde se encontra instalado o
equipamento e cabeamento, no objetivo de manter fora do alcance do sol e chuva.

1.4.8 - Da manutencdo de rede corretiva: Se resulta no reparo, apds o equipamento ter
apresentando o problema, 0 mesmo consiste em diagnosticar o problema e descobrir a sua causa
raiz, verificando se o problema é no firmware do equipamento, se é um conflito com outro
equipamento, se é problema no cabeamento ou na ponta do cabo (rj45), ou obstrucao de sinal.
1.4.10 - Da configuracdo de equipamentos: Se resulta em configurar equipamentos de rede,
como roteadores, switch, Access point, de modo a atender as necessidades, dos usuarios, como

configurar novos roteadores, switch, Access Point para atender, computadores, notebooks,
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smartphones, impressoras e outros equipamentos que necessitam de acesso a internet e a rede
local.

1.5 - O prazo da presente contratagdo sera de 12 (doze) meses.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 — O servigo de Assisténcia Técnica para Manutencdo de Equipamentos de Informatica e
Comunicacéo de nosso municipio € de suma importancia para 0s servi¢cos publicos, visto que a
Prefeitura Municipal de Meridiano s6 dispde de um Unico servidor para cuidar de todos 0s
setores pertencentes a municipalidade, sendo eles: UBS, CRAS, ORGAO GESTOR, PACO
MUNICIPAL, EMEI, EMEF, CASA DA AGRICULTURA E ALMOXARIFADO. Além disso,
toda a atividade exercida pelos servidores nos seus respectivos setores necessita de um
computador com acesso a internet e a rede local, para efetuar suas agdes, que carecem de
manutencdo periddica nos equipamentos, para uma gestdo com melhor qualidade, portanto tal

servico é fundamental para o desenvolvimento e eficiéncia da gestdo municipal.

3-DO VALOR ESTIMATIVO
3.1 - O valor médio estimado para a presente contratacao € de R$ 36.000,00 (trinta e seis mil

reais), obtido através de cota¢des, ndo podendo ser ultrapassado.

Meridiano/SP, 01 de julho de 2022.

ESLER RENAN BELLINI GARUTI
Secretaria Municipal de Administracao



MUNICIPIO DE MERIDIANO

ESTADO DE SAO PAULO
Rua: Luiza Feltrin Guilhen, 1716 - Centro - CEP 15625-000
Fone: (17) 3475-1116 - (17) 3475-1124
www.meridiano.sp.gov.br meridiano@meridiano.sp.gov.br
CNPJ 45.116.092/0001-08

ANEXO 11
MODELO PADRAO DE PROPOSTA COMERCIAL

Dispensa n° 030/2022
Processo n° 069/2022
Razéo Social da Proponente:
CNPJ n°:

Endereco:

Telefone:

E-mail Institucional:
Dados Bancarios:
Banco:

N° da Agéncia:

N°da Conta Corrente

Descricdo dos Servicos a serem prestados:

Manutencéo preventiva e corretiva;

Analise de substituicdo ou atualizacdo (upgrade);

Formatacao de microcomputadores e notebooks;

Manutengdo em hardware e substituicdes de pecas (fornecidas pela entidade);
Instalacdo de periféricos;

Configuracdes de equipamentos de informatica;

VvV V V V V V VY

Manutencéo de rede preventiva e corretiva;

» Configuracao de equipamentos de rede;

Valor total para a prestacdo dos seguintes Servigos: RS .........cccovvvvviiniininienene e,
Valor mensal para a prestacdo dos seguintes servigos:

RS o

A proponente obriga-se a cumprir as clausulas prevista no Termo de Referencia e em
minuta de contrato.

A validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos.

Nome da cidade/UF, (dia) de (més) de 2022.

(assinatura)
(Nome do representante legal da empresa proponente)
(RG e CPF)

Obs. Este documento devera ser preenchido em papel timbrado da empresa proponente
e assinado pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente
habilitado.
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MINUTA DE CONTRATO N XXX/XXXX

CONTRATO QUE, ENTRE  SlI,
CELEBRAM O  MUNICIPIO DE
MERIDIANO E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, OBJETIVANDO A
CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE ASSISTENCIA TECNICA EM
INFORMATICA, MANUTENCAO DE
MICROCOMPUTADORES E
CONFIGURACAO DE REDE, DOS
SETORES DO SERVICO PUBLICO
MUNICIPAL DE MERIDIANO-SP.

No edificio do Pago Municipal, o0 MUNICIPIO DE MERIDIANO, pessoa juridica de
direito publico interno, com domicilio no distrito do mesmo nome, Estado de S&o Paulo, na Rua
Luiza Feltrin Guilhen, 1716, inscrito no CNPJ (MF), sob n°® 45.116.092/0001-08, neste ato
representada por sua Prefeita Municipal Senhora MARCIA CRISTINA ADRIANO DE LIMA,
RGN oo, SSP/SP, C.P.F N0, , que este subscreve, daqui para frente
denominada  simplesmente CONTRATANTE e de outro lado a empresa
XXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, com sede na cidade de
XXHXXEXXXEXXXXXEXXXKXK, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, INSCrito N0 CNPJ n% XXXXXXXXXXXX, por
seu representante legal, 0 Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXX na qualidade de vencedor da Dispensa n°
XXXXXIXXXXXX  —  Processo  n® xxxx/xxxxx, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, firma o presente contrato, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

| CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A presente licitagio tem como objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSISTENCIA TECNICA EM INFORMATICA,
MANUTENCAO DE MICROCOMPUTADORES E CONFIGURACAO DE REDE, DOS
SETORES DO SERVIGO PUBLICO MUNICIPAL DE MERIDIANO-SP.

Faz parte do presente instrumento independente de transcri¢do:

a) Proposta de Precos da CONTRATADA,;

b) Termo de Referéncia e Aviso de Licitag&o;

[ CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia do presente contrato serd de xx (xxxx) meses, iniciando-se a partir de
sua assinatura.

| CLAUSULA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES:

3.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto contratado sdo obrigacGes das partes:

Sao obrigacoes e responsabilidades do CONTRATANTE:

I — promover condigdes para a execucdo dos servigos, objeto deste contrato;

Il — assegurar o livre acesso as areas envolvidas no servico, de pessoas credenciadas pela
CONTRATADA para a sua execucdo, prestando-lhes esclarecimentos que eventualmente
venham a ser solicitados;

11 — Efetuar os pagamentos na forma convencionada na CLAUSULA QUINTA.
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IV —fiscalizar a prestacdo dos servicos e assim comunicando 8 CONTRATADA quaisquer fatos
gue necessitem de sua imediata intervengo;

V- Notificar, por escrito, 8 CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicGes na execugdo
do objeto, fixando prazo para a sua corre¢do, com total nus a CONTRATADA.

VI — publicar o extrato do contrato e de seus aditivos, se ocorrerem, no site oficial do
Municipio.

VI — controlar e acompanhar toda a execugdo do contrato;

Sao obrigacoes e responsabilidades da CONTRATADA:

I- executar os servicos nas condi¢cdes estabelecidas neste contrato, termo de referéncia, e
proposta, se responsabilizando por eventuais imperfei¢cbes na execucdo do objeto, corrigindo
dentro do prazo estabelecido pela contratante, desde que seja suficiente.

Il — facilitar todas as atividades de fiscalizacdo dos servigos realizadas pelo CONTRATANTE,
fornecendo todas as informacdes e elementos necessarios;

111 — refazer imediatamente, por sua conta, o servigo nao aceito pela fiscalizagéo;

IV — respeitar 0s prazos contratuais previstos neste contrato;

V — ndo transferir a terceiros, no todo ou em parte, 0 objeto deste contrato, sem prévia anuéncia,
por escrito, do CONTRATANTE;

VI — comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteragdo que possa
comprometer a execucdo dos servicos;

VII — providenciar o imediato afastamento de empregado e/ou preposto que se torne prejudicial
ou inconveniente aos servigos;

VI — assumir a responsabilidade pela boa execucgéo e eficiéncia dos servicos que efetuar, bem
como por quaisquer danos decorrentes da realizagdo destes servigos, causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros;

IX — manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo de referéncia.

X - Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, impostos, contribuicdes
previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servi¢os executados por
seus empregados, uma vez que 0S mesmos ndo tém nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE.

[ CLAUSULA QUARTA — DA EXECUCAO DO OBJETO

A CONTRATADA executard o presente contrato de forma direta, através de profissional que
julgar necessario para o bom e fiel desempenho do objeto do presente contrato, assumindo
integral responsabilidade, obedecendo rigorosamente a especificagdo idéntica ao discriminado
na Clausula Terceira,

4.1. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto contratado, sem prévia anuéncia do
Municipio.

4.2. Manter todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Dispensa de Licitagédo
N, /2022, durante a execu¢do do contrato.

| CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5.1. Ao presente contrato é dado o valor global de R$ ......... (o ) e 0 valor mensal de R$
......... (-eoveenenn), @ S€rem pagos em até 30 dias ap0s emissdo e/ou fatura da nota fiscal, a serem
faturadas mensais de acordo com a prestacdo dos Servicos.

| CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento serd efetuado nas condi¢des imposta na clausula gquinta deste contrato, a nota
deveréd ser enviada via e-mail: recepcao@meridiano.sp.gov.br ou entregue em méaos ao Setor de
Notas do Municipio de Meridiano/SP.
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| CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes da execucdo do objeto do presente CONTRATO correrdo a conta
do or¢camento da CONTRATANTE, consignados atraves dos seguintes elementos:

Local Funcdo Programética Categoria Fonte de Recurso Ficha
Econdmica
020601 04 122 0043 2007 0000 3.3.90.39.00 01 038

| CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICIDADE |
8.1. A Contratante providenciard a publicacdo do extrato deste contrato no sitio eletrénico
oficial do Municipio e no Diério Oficial do Municipio.

| CLAUSULA NONA - DA RESCISAO |
9.1. A inexecucdo total do contrato e demais fatos dispostos no art.137 da Lei n® 14.133/2.021
ensejam a sua rescisao, que sera devidamente processada, garantindo o direito ao contraditdria e
ampla defesa.

| CLAUSULA DECIMA- DOS CASOS OMISSOS |
10.1. A legislagdo aplicavel a execugdo deste contrato e especialmente aos casos omissos, em
detrimento de qualquer outra, é a Lei n® 14.133/2.021.

| CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DO FORO: |
11.1. Fica eleito o Foro da comarca de Fernandépolis (SP) para dirimir quaisquer duvidas
oriundas das obrigacGes previstas neste Contrato, com rentncia expressa de qualquer outro por
mais privilegiado que seja.

E por estarem justas e contratadas, as partes assinam este contrato em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, obrigando-se por si e por seus sucessores, na presenca de duas testemunhas abaixo
assinadas, para que surtam todos os efeitos de direito.

Meridiano/SP, xx de XXXXXXXX de XXXXXXX

MUNICIPIO DE MERIDIANO
Marcia Cristina Adriano de Lima
Prefeita Municipal

NOME DA EMPRESA
Sécio proprietario
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:




